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(5 november 2020) 

 

Zoom is een van de tools waarmee je digitaal kan vergaderen (1-op-1 of in groep), chatten, 
conferenties houden, webinars, … Zoom behoort tot de Gartner groep. 

Zoom is betalend, maar laat ook gratis gebruik toe onder volgende voorwaarden: 

 1-op-1 is altijd gratis. 
 Meetings kunnen tot 100 deelnemers bevatten en duren max. 40 minuten. 

Na 40 min. stopt de meeting automatisch, maar alle deelnemers kunnen onmiddellijk 
opnieuw op de URL van de meeting klikken en weer 40 minuten vergaderen. 

In Corona tijd kunnen die 40 minuten verlengd worden. 

Zoom werkt op computer, tablet en smartphone (Android en Apple iOS). 

Document inhoud: 

 De Zoom App installeren  
o Op computer  2 
o Op tablet of smartphone  5 

 Een Zoom meeting bijwonen 
o Op computer  7 
o Op tablet of smartphone  9 

 Een Zoom meeting plannen en opstarten 
o Op computer plannen 11 
o Op computer opstarten 12 
o Scherm achtergrond wijzigen op computer 14 
o Op tablet of smartphone plannen 15 
o Op tablet of smartphone opstarten 16 

Scenario’s: 

 De eerste stap is steeds de Zoom App installeren op het te gebruiken toestel. Dit geldt zowel 
voor wie de meeting opzet als voor wie aan de meeting deelneemt (pag. 2 of 5). 
 

 De persoon die de meeting organiseert, moet eerst de meeting plannen (pag. 11 of 15). 
 

 Om de meeting dan te beginnen moet: 
o De persoon die de meeting organiseert moet de meeting starten (pag. 12 of 16). 
o De deelnemers moeten naar de meeting gaan (pag. 7 of 9). 

Link naar een paar nuttige filmpjes over Zoom: 
  https://www.leerbeleving.nl/2020/03/20/instructiefilmpjes-gebruik-zoom-webinar/ 
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Mogelijke alternatieven voor Zoom:  

 WhatsApp: bij groepen van max. 8 personen waarbij iedereen een smartphone heeft is een 
video groepsgesprek met WhatsApp veel simpeler dan een Zoom meeting. 
 

 Praatbox: https://www.youtube.com/watch?v=3KZ5u_Z3X0o  
 

Bij gebruik van Zoom is de eerste stap de Zoom App installeren op het toestel: 

 Op een computer Googel je op het internet (EDGE, Chrome, …) naar Zoom. 
 

 
 
Zoom werkt niet in het Nederlands. Onderaan de website kan je ‘Language’ selecteren. 
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Registreren 

Nelson.toet@live.be 
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Er wordt nu een e-mail verstuurd naar het opgegeven e-mailadres. 
In die e-mail moet de account voor Zoom geactiveerd worden: 
 

 
 

 

 
 

 
 
Zoom is nu geïnstalleerd. 
 
 
 

Het Password moet 
letters, cijfers en een 
hoofdletter bevatten. 

Uilenspiegel@gmail.com 

Nelson.toet@live.be 

Nelson.toet@live.be 

Nelson

Toetefroet 

Nelson.toet@live.be 

Nelson Toetefroet 
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 Bij een tablet of smartphone begint het bij de Play Store of de App Store. 
 

 
 
 
 

Nelson.toet@live.be 

Nelson

Toetefroet 
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Nu kan de Zoom App afgesloten 
worden. 

De volgende stap is de  
ontvangen e-mail in het opgegeven  

e-mailadres. 

Uilenspiegel@gmail.com 

Zoom is nu geïnstalleerd. 

Nelson.toet@live.be 
Nelson Toetefroet 

Nelson.toet@live.be 

Nelson Toetefroet 
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 Zoom meeting bijwonen:De meeting bijwonen op computer: 
 
Je ontvangt een e-mail en daarin staat een link naar de meeting. Die dient aangeklikt op het 
moment dat de meeting start. 
 

 

 
 

 
 

Nelson.toet@live.be 
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Het onderste deel van het scherm met de commando’s verdwijnt na een tiental seconden. 
Door op het scherm te klikken verschijnt die opnieuw. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wonny Spikandul 
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 De meeting bijwonen op tablet of smartphone: 
 
Je ontvangt een e-mail met daarin een link naar de meeting. Die dient aangetikt op het 
moment dat de meeting start. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wonny Spikandul 
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Het onderste deel van het scherm met de commando’s verdwijnt na een tiental seconden. 
Door op het scherm te tikken verschijnt die opnieuw. 
 
 
 
 
 
 
         

Om de meeting te verlaten. 
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Zoom meeting organiseren en opstarten: 
 

 De meeting plannen op computer: 
 

 
 

 
 

 

De datum wordt 
geschreven op de 

Amerikaanse wijze: 
maand/dag/jaar 
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Deze invitatie wordt naar alle deelnemers verstuurd via e-mail. 
 

 De meeting opstarten op computer: 
 

 
 

 
 
 
 

Wonny.spik@live.be 
1 

2 
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Telkens een deelnemer aanmeld, moet die toegestaan worden. 
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De persoon die op Share Screen klikt, toont haar/zijn  
volledig scherm aan de groep. Zo kunnen documenten 
getoond worden tijdens een meeting. 
 

 Scherm achtergrond wijzigen: 
 
Googelen naar ‘ímages’ en die opslaan in een map. 
 

 
 
 
 
 
 
 
v 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
www.snvl.be  15 
coordinator@snvl.be   

 De meeting plannen op tablet of smartphone : 
 

 
  Deze mail versturen naar alle  
  deelnemers. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

1 

4 

2 
Nelson Zoom meeting 

Nelson Toetefroet is inviting you to a scheduled 
Zoom meeting 

Zoom meeting invitation - Nelson 
Toetefroet Zoom meeting 

Nelson Toetefroet Zoom meeting 
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 De meeting opstarten op tablet of smartphone: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nelson Toetefroet Zoom 
meeting 

Wonny entered the waiting room 
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